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TRÁMITES Y SERVICIOS 

DECUR MUNICIPAL 
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La Dirección de Educación, Cultura y Recreación a través de la Coordinación 

De Becas ofrece el programa de Becas contra el abandono escolar en la 

educación superior, da un estímulo económico mensual a estudiantes con buen 

promedio del Nivel Superior inscritos es la Universidad Tecnológica del 

Usumacinta del Municipio de Emiliano Zapata. 

Trámite 

1. Llenas el Formato Estudio socioeconomico Becas (Formato) 

2. Solicitud de Apoyo dirigida al C.P. Carlos Alberto Vega Celorio, 

Presidente Municipal. 

3. IFE  (copia). 

4. IFE de los padres (copia) 

5. Curp (copia). 

6. Acta de nacimiento (copia). 

7. Comprobante de los últimos dos periodos de: agua, luz y teléfono (en 

caso de contar con el servicio). 

8. Anexar croquis de ubicación de la vivienda indicando las cuatro calles 

que la rodean. 

9. Constancia de estudios con calificaciones. 

10. Credencial de la institución escolar. 

11. Carta compromiso 

Los documentos se deberán ser entregados en las oficinas de la D.E.C.U.R. 

Municipal ubicada en la calle 53 x 26 col. La trinchera, Tenosique, Tabasco. 
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La Dirección de Educación, Cultura y Recreación a través de la Coordinación 

De Becas ofrece el Programa Social en Apoyo a la Educación, Becas de 

Transporte  

Tramite 

1. El Jefe de Sector o Delegado de la Comunidad elaborada una solicitud 

dirigida al C.P. Carlos Alberto Vega Celorio, Presidente Municipal 

2. El Jefe de Sector o Delegado de la Comunidad rellena el Formato 

Registro Estudiante Beca Transporte 

3. Se espera la aprobación y se entregan los documentos de cada 

beneficiado. 
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La Dirección de Educación, Cultura y Recreación ofrece el servicio de 

Préstamo de Auditorio, el cual se encuentra ubicado en las Instalaciones de la 

Casa de la Cultura “Celia González de Rovirosa” 

Tramite 

1. Solicitud elaborada dirigida al C.P. Carlos Alberto Vega Celorio, 

Presidente Municipal, o bien al Prof. Alberto Ara Luna Director de la 

DECUR Municipal. 

El servicio préstamos de auditorio se agenda si está disponible es 

proporcionado de manera gratuita a ciudadanos, instituciones privadas o de 

gobierno de manera gratuita, incluye también el equipo de sonido, micrófono y 

proyector, el área está totalmente climatizada.  
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La Dirección de Educación, Cultura y Recreación a través de la Coordinación 

de Casa Cultura ofrece el servicio de Préstamo de Vestuario. 

Tramite 

1. Solicitud dirigida al Prof. Alberto Ara Luna, Director de la DECUR 

Municipal. 

2. Entregar Original del IFE. 

3. Llenar y firmar el formato de préstamo de vestuario. 

El servicio de préstamo de vestuario es totalmente gratuito y es para los alumnos 

del Taller de Ballet Folclórico y Tamborileros, el material utilizado se deberán 

cuidar y devolver en buen estado, tal y como me fueron entregados cuando los 

termine de utilizar, en caso de ser dañados se comprometen a reparar dicho 

material o a la reposición similar del mismo. 
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La Dirección de Educación, Cultura y Recreación a través de la Coordinación 

de Casa Cultura oferta los Talleres gratuitos impartidos en la Casa de la Cultura 

Celia Gonzalez de Rovirosa, los cuales son: 

 

Tramite 

1. Llenar el formato Ficha de Inscripción de los Talleres en la 

Coordinación de Cultura o con el Instructor del Taller. 

Los talleres son totalmente gratuitos y están enfocados para niños y jóvenes de 5 

a 25 años de edad. 
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La Dirección de Educación, Cultura y Recreación a través de la Coordinación 

de Biblioteca ofertan el Servicio de Préstamo de Libros  

Tramite 

PRÉSTAMO INTERNO. 

1. Se solicita el servicio al encargado del área de Préstamo, 

2. El encargado del área de Préstamo checa el Titulo del volumen, tema o 

asignatura e indica al usuario donde se encuentra el volumen 

PRÉSTAMO A DOMICILIO. 

1. Acudir a la sala de préstamo y solicitar al encargado el préstamo de 

domicilio. 

2. Entregar la credencial de la biblioteca. -El encargado toma los datos del 

libro en cuestión (nombre de autor, nombre del libro, No. De Adquisición),  

3. Se asigna fecha de entrega y se archiva la tarjeta de préstamo. 

4. Al devolver el libro el encargado de préstamo a domicilio devuelve la 

credencial de biblioteca al usuario y este regresa el libro a su estantería 

correspondiente. 
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La Dirección de Educación, Cultura y Recreación a través de la Coordinación 

de Biblioteca ofertan el Servicio Digital 

Tramite 

1. Solicitar al encargado de la sala de servicio digital el equipo de cómputo 

quien le sedera uno si hay libre si no esperar a que se libere uno. 

2. Asesorar y apoyar a los usuarios con actividades que así lo requieran. 

3. Vigilar que el uso del equipo de cómputo por parte de los usuarios sea para 

los fines del programa 

El servicio digital esta dispobible para todo el publico en general, se encuentra en 

la biblioteca publica municipal DR. Tomas Díaz Bartlett y es totalmente gratuito. 
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La Dirección de Educación, Cultura y Recreación a través de la Coordinación 

de Biblioteca ofertan el Servicio Adquisición de Credencial de Biblioteca para 

Préstamo de libros 

Tramite 

MAYORES DE EDAD 

1. Llenar el formato de solicitud de credencial. 

2. Identificación oficial  

3. 2  fotografías tamaño infantil 

4. Comprobante de Domicilio 

MENORES DE EDAD 

1. Llenar el formato de solicitud de credencial. 

2. Identificación oficial del padre o tutor. 

3. 2  fotografías tamaño infantil 

4. Comprobante de Domicilio 

Identificaciones oficiales 

 IFE 
 Cartilla militar 
 Pasaporte 
 Cédula profesional 

Comprobantes de domicilio, el más 
reciente según sea el caso. 

 Recibo de agua, luz, teléfono. 
 
 

 

Los documentos deberán presentarse en original y copia.  

Horario de atención: Lunes a Viernes de 8:00 a 19:30 horas en la Biblioteca 

Publica Dr. Tomas Díaz Bartlett. 
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La Dirección de Educación, Cultura y Recreación a través del Instituto del 

Deporte Municipal proporciona el servicio de préstamo de instalaciones deportivas 

las cuales son: 

Palacio de los Deportes Duela. 

Cancha Techada de la Unidad Deportiva 

Campo de Softbol 

Tramite 

1. Solicitud elaborada dirigida al C.P. Carlos Alberto Vega Celorio, 

Presidente Municipal, o bien al Prof. Alberto Ara Luna Director de la 

DECUR Municipal. 

El servicio préstamos de instalaciones se proporciona para atletas y deportistas 

que desean realizar una actividad a fin al área proporcionada. 
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La Dirección de Educación, Cultura y Recreación a través de la Coordinación 

de Biblioteca y el Museo de Historia y Patrimonio de Tenosique, ofrecen el 

Servicio de Visitas Guiadas para instituciones educativas y público en general. 

Tramite 

1. El solicitante (Director, maestro) elabora la solicitud al área que desea 

visitar dirigida al Director de la DECUR o al Coordinador del Area. 

2. Agenda la visita 

3. Los visitantes se registran en el Formato control de usuario o libro de visitas 

4. El Encargado guía a los visitantes. 
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La Dirección de Educación, Cultura y Recreación a través de la Coordinación 

De Educación ofrece el Servicio de Mamparas y Sonido, para eventos cívicos 

o recreativos de instituciones educativas o clubes deportivos. 

 

Tramite 

1. Solicitud elaborada dirigida al C.P. Carlos Alberto Vega Celorio, 

Presidente Municipal, o bien al Prof. Alberto Ara Luna Director de la 

DECUR Municipal. 

El Servicio de Mamparas y Sonido se proporciona a todas las personas o 

instituciones educativas que desean realizar una actividad educativa, recreativa o 

cultural sin costo alguno.  
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FORMATOS 

 

Programa de Becas Académicas 

Cuatrimestre 3-14 

Formato  de Solicitud 

Estudio Socioeconómico. 

 

 

 

INSTRUCCIONES: Llenar este formato e imprimirlo en una sola hoja por ambos lados; llenarlo a 

computadora o bien a mano con pluma con letra clara y legible. No se aceptará fuera de la fecha 

establecida en la convocatoria correspondiente.  

 

1.   Nombre  completo: ____________________________________________________  

Matricula:________________________ 

 

2.  Cuatrimestre y grupo: _________________________      Especialidad o Licenciatura: 

____________________________ 

 

3.  Sexo: ________ Edad: _________   Estado  civil: _____________________   4.  ¿Tienes   hijos? _____ 

¿Cuántos?________ 

 

5.  Dirección: 

________________________________________________________________________________________

_ 

 

 

APELLIDOS     PATERNO                              MATERNO                                                   NOMBRE 

PARA USO EXCLUSIVO DE LA UT  

BECA ANTERIOR: _________________ 

PROMEDIO: _____________________ 

INASISTENCIAS: __________________ 

ESTADO DE PAGOS: ______________ 

BECA AUTORIZADA: ___________ AUTORIZADA POR   _______________ FECHA DE AUTORIZACION___________________ 
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 6.  Actualmente  vives con: A) Con padres           B) tutores        C) Con algún  familiar  C) Sólo 

 

7.  Nombre, Edad, Nivel de estudios y Ocupación del: 

 

Padre: 

________________________________________________________________________________________

_____ 

 

 Madre: 

________________________________________________________________________________________ 

 

 

8.  Ingreso familiar mensual: $_______________________    9.  Número  de automóviles: 

_____________________________ 

 

10. ¿Cuántos transportes tomas para llegar el Instituto?:  

________________________________________________________ 

 

11. La  casa  donde  vives es:   Propia  Rentada 

 

12. Principalmente; ¿de qué materiales está construida? 

 

A) Concreto, ladrillo   B) Madera, lámina  u  otros   materiales   C) Número de 

habitaciones: ____ 

 

13. ¿Cuentas con PC o Lap-Top?:________ 

    

14.  ¿Trabajas  Actualmente?    Sí                               No 
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15.  ¿En  dónde, con qué  sueldo mensual y  

horario?___________________________________________________________ 

 

       

________________________________________________________________________________________

_________ 

     

16.  ¿cuentas  con  Seguro  Social?                        Si              No 

 

  

En caso de que la respuesta sea “si”, indicar número de seguridad social:   

___________________________________ 

 

 

17.  ¿A cuánto  ascienden tus  gastos  personales mensuales?  

$__________________________________________________ 

 

 

18.  ¿Quién cubre tus  colegiaturas y gastos familiares? 

_________________________________________________________ 

 

 

19. ¿Cuánto  recibes  de tus  padres  o 

tutores?_____________________________________________________________ 

 

 

20. ¿Algún  miembro  cercano de  tu  familia tiene  enfermedad grave o discapacidad? Si  No 

 

 

21.  En caso  afirmativo de la pregunta anterior; ¿A cuánto ascienden los gastos mensuales en el  

tratamiento? (aprox.): 
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________________________________________________________________________________________

______________ 

 

 

INFORMACIÓN SOBRE LA SOLICITUD DE BECA: 

 

22. La beca que solicitas es: Primera vez:  Renovación: 

 

 

23. En caso de ser renovación, ¿con qué becas cuentas actualmente? (que no sea del 50%): 

 

___________________________________________________________________________  

  

 

24.  ¿Actualmente cuentas  con  alguna otra beca o  apoyo económico? (Institución, Monto y  periodicidad): 

 

________________________________________________________________________________________

______________ 

 

25. En el Cuatrimestre que acaba de terminar ¿Reprobaste alguna materia? Si No 

 ¿Cuántas?:________ 

 

 

26. ¿Tienes atraso de pagos? Si  No 

 

 

27. En caso de tener adeudos, ¿A cuánto asciende el adeudo?: $_________________ 
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Teléfono fijo o Celular  y correo electrónico:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Manifiesto  bajo  protesta de  decir  verdad que  la  información  proporcionada en 

este  formato  es  verdadera y estoy de  acuerdo a que  se  compruebe la  veracidad 

de esta  información. 

 

Así mismo declaro bajo protesta, haber leído el reglamento de becas y estar de 

acuerdo, comprometiéndome a respetar y observar los términos ahí establecidos 

 

 

 

________________________________________ 

Fecha, Nombre y Firma del Alumno 

 

 

INSTRUCCIONES: Llenar este formato e imprimirlo en una sola hoja por ambos lados; llenarlo a computadora o bien a 

mano con pluma con letra clara y legible. 

 

 

En caso de ser necesario una observación que desees manifestar en relación a tu situación como estudiante aspirante a 

renovar o solicitar tu beca favor de utilizar el espacio siguiente. 
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Formato Registro Estudiante Beca Transporte 

  
DATOS DE LA ESCUELA 

  NIVEL EDUCATIVO: SECTOR: ZONA ESC.: 

ESCUELA: 
C.C.T: ZONA RURAL /URBANA: 

LUGAR O LOCALIDAD: 

        

        

  
DATOS DEL ALUMNO 

  NOMBRE DEL ALUMNO: 

DOMICILIO DEL ALUMNO: 

NIVEL ESCOLAR  [MARCAR EL NIVEL] 

PRIMARIA: SECUNDARIA: BACHILLER: UNIVERSIDAD: 

GRADO / SEMESTRE: GRUPO: LICENCIATURA: 

COSTO DEL PASAJE: NOMBRE DEL CHOFER: 

        

        
 

       
        

          
 

DATOS DEL TUTOR 
  NOMBRE: 

DOMICILIO: 

OFICIO O LABORES: INGRESO SEMANAL: 

GRADO DE ESTUDIO: 

        

OBSERVACIONES   
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        NOMBRE Y FIRMA DEL ALUMNO 

  
NOMBRE Y FIRMA DEL TUTOR 

        
        
        
        NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR 

  
SELLO DE LA ESCUELA 

        
        
        
        NOMBRE Y FIRMA SOCIEDAD PADRES  

  
SELLO DE LA SOC. PADRES DE FAMILIA 

        
        
        
        NOMBRE Y FIRMA DEL DELEGADO 

  
SELLO DE LA DELEGACION 
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FICHA DE INSCRIPCIÓN A LOS TALLEJES DE LA CASA DE LA CULTURA 

 

FECHA: _________________________  

NOMBRE DEL 

RESPONSABLE:_______________________________________________________________________________ 

NOMBRE DE LA ESCUELA: 

__________________________________________________________________________________ 

DIRECCION: _________________________________________ COLONIA: 

___________________________________________  

NO. TELEFONICO: _____________________________________ 

NOMBRE DEL ALTAR Y A QUIEN ESTA DEDICADO: 

______________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________

_____ 

 

------------------------------------------ 
FIRMA 
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FORMATO DE PRESTAMO DE VESTUARIO 

FECHA: _________________________  

Recibí de la Coordinación de Casa de Cultura en calidad de comodato (préstamo) el siguiente 

material de vestuario: 

__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________ 

    Mismo que serán utilizados por mi persona, los cuales me 

comprometo a cuidar y devolver en buen estado, tal y como me fueron entregados cuando los 

termine de utilizar, en caso de ser dañados me comprometo a reparar dicho material o a la 

reposición similar del mismo.  

 

Nombre:             

Dirección:             

Teléfono:             

Fecha de Entrega:     Fecha de Devolución:      

 

 

 

 

Recibe                                                                              Entrega 

 

 

 

c.         C                                                      . 

  Solicitante            Responsable de Vestuario 
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FORMATO DE LA CREDENCIAL PARA PRESTAMO A DOMICILIO 

 

 

 

 

 

 

 


